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Starf Naesti yfirmadur
Brautarstjori starfs- og sérnamsbrautar Skélameistari

Stjérnskipulag Starfshlutfall
Vinnur i samstarfi vid stjérnendur og starfsfélk. 100%
Er yfirmadur studningsfulltria og vinnur i nanu samstarfi vid svidsstjora.

Tilgangur og markmid starfs

Hafa umsjén med daglegri starfsemi a starfsbraut og samstarfi nemenda, studningsfulltria og
kennara. Fylgjast med og sja til pess ad pjénusta til nemenda og ndm & starfsbraut sé i
samraemi vido ndmsskrd, 16g og reglugerdir. Koma ad skipulagningu ndms & starfsbraut i
samvinnu vid stjérnendur. Skipuleggur storf studningsfulltria & brautinni sem vinna undir stjorn
brautarstjora.

Brautarstjori ber abyrgd a ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkveemd. Hann skal
vinna verk sin af tramennsku og i g6du samstarfi vid stjérnendur og samstarfsfélk. Hann skal
sja um ad verkefnin séu vel ad hendi leyst pau séu i samraemi vid stefnu skélans, gaedakerfi
hans og l6g og reglugerdir asamt 66rum reglum sem skoélinn setur sér og starfélki sinu.

Helstu verkefni og abyrgo
o Leidir faglegt starf og vinnur ad nyjum afanga- og brautarlysingum innan
brautarinnar i samvinnu vid kennara og stjérnendur.
e Sér til pess ad nAmsaeetlanir fyrir afanga sem kenndir eru a brautinni séu
gerdar og peim fylgt.
e Hefur med hondum 6flun og midlun upplysinga um nyjungar er varda brautina
0g um nyjar innlendar og alpjédlegar reglur og reglugerdir.
o Sér til pess ad sérstofur er tengjast brautinni séu buanar kennslutaekjum og
undirbyr peer fyrir kennslu i samvinnu vidé kennara.
e Vinnur framvindumat og yfirfer &fangaskyrslur afanga a starfsbraut asamt pvi
ad ryna steersta namsmatspéatt &fanga par sem vid a.
e Er einn af umsjénarkennurum nynema a starfsbraut.
e Vinnur ad stundatoflugerd starfsbrauta og undirbdningi annar asamt
svidsstjora.
e Skipuleggur storf studningsfulltrda i samvinnu vid stjérnendur i upphafi annar.
e Tekur viotdl &samt svidsstjora vid verdandi nynema 4dur en innritun a
starfsbrautir lykur.
e Tekur patt i méttoku nyrra nemenda a fyrsta skdladegi & hausténn og
kynningarfundi fyrir foreldra i upphafi haustannar par sem nynemum og
forrddamoénnum peirra er bodid.
o Ertil stadar a brautinni i upphafi hvers skéladags til ad taka vid og halda utan
um
veikindatilkynningar fra kennurum og studningsfulltrGum til ad tryggja pjonustu til
nemenda.
e Bodar til og styrir fundi med studningsfulltraum eftir pérfum. Heldur fundagerd
a videigandi gatlista og sér um ad séu vistud i skjalakerfi skélans.
e Tekur patt i viotdlum og fundum er varda nemendur 6ski svidsstjéri eda
umsjonarkennarar eftir pvi.
e Tekur patt i mati og flokkun (ADL pjénusta o.fl.) & nemendum i samvinnu vid
svidsstjora.
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e Skipuleggur brautarfundi med starfsfolki starfsbrautar og fylgir eftir
akvordunum fundarins. Sér um ad fundargerd sé feerd i videigandi gatlista og ad
gdgn séu vistud i skjalakerfi skdlans.
e Leidbeinir nyjum studningsfulltrtum og kennurum brautarinnar & peirra fyrsta
skdlaari med tilliti til atrida er varda afanga og kennslu a brautinni.
e Ertengilidur skélans vardandi sampeettingu farseeldarpjonustu til nemenda og
situr fundi tengt farseeldarpjonustu eftir pvi sem tilefni er til.
e Tekur patt i gerd markmidsaeetlana fyrir VMA og ber abyrgd a ad peim verdi
framfylgt

gagnvart sinu sérsvioi.

Onnur tilfallandi verkefni
o Er pétttakandi i kynningarstarfi skoélans.
e Skipuleggur adkomu skélans vegha nemakeppna og vidburda med
nemendum utan skélans i samradi vid stjornendur og adra kennara.
o Er skélameistara til raduneytis um starfsmannaradningar og gerir tilldgur um
pjalfun og freedslu starfsmanna.
e Leggur fram 6skir um innkaup og vidhald sem tengjast brautinni. Annast
smeerri innkaup fyrir deildina i samréadi vio stjérnendur.

Menntun, reynsla og haefni

Haskolamenntun sem nytist i starfi og kennsluréttindi

Vidteek pekking/reynsla & nemendahépi brautarinnar.

G606 feerni i islensku og ensku i reedu og riti.

G606 alhlida télvukunnatta og burdir til ad tileinka sér nyjungar a pvi svidi.
G606 feerni i mannlegum samskiptum, teymisvinnu og samstarfi.

Frumkvaedi, jakveett vidhorf, sjalfstaedi og skapandi hugsun.

Haefni til ad vinna eftir syn, stefnu og markmidum VMA.

Starfsfolk framhaldsskola skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga
framhaldsskéla nr. 92/2008.

Annad
o Starfsmadur skal studla ad g66ri imynd VMA og koma fram med hagsmuni
nemenda, skélans og vinnustadar ad leidarljosi.
o Starfsmadur skal geeta tranadar um 6ll pau malefni sem hann feer vitneskju um
og varda starfsfolk og nemendur eftir pvi sem vid a. bagnarskylda helst pott latid
sé af starfi.
e Sinnir reglulegri starfspréun og ber abyrgd & ad afhenda videigandi gogn til
rekstar- og fjarmalastjéra sem stadfestir viokomandi namskeid/menntun.
e Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin af faglegum metnadi
0g innan settra timamarka pannig ad skélinn geti hverju sinni veitt sem besta
pjénustu.

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast 6nnur pau stérf sem
honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfinu fylgir
stundum erill og oft parf ad bregdast skjott vid, taka akvardanir og leysa mal innan prongra
timamarka. Starfsmadur a ad pekkja og starfa eftir stefnu skélans og gildandi Ibgum og reglum
sem nd yfir starf hans og starfssvid. Réttindi og skyldur starfsmanns eru samkvaemt gildandi
kjarasamningi.

Ré&dning i starfio er 6timabundin.
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Starfsmadur Skoélameistari
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