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Héfundur Sklameistari Verkefnastjori erlendra nemenda

Sambpykkt: Skélameistari Verkmenntaskolinn
Sica 1 af 2 a Akureyri
Starf Naesti yfirmaodur
Verkefnastjori erlendra nemenda Skolameistari
Stjérnskipulag Starfshlutfall
Verkefnastjorn mala sem luta ad erlendum 60 %

nemendum skolans. Verkefnastjori vinnur pvert a deildir og svié.

Tilgangur og markmid starfs

Tilgangur starfsins er fyrst og fremst ad studla ad vellidan og arangri nemenda af erlendum
uppruna vid skélann. Sémuleidis ad styrkja verklag og verkferla skdlans sem snua ad
nemendum af erlendum uppruna og vera vakandi yfir préun i malaflokknum. Viékomandi er
jafnframt kennurum og starfsfélki innan handa pegar kemur ad nami og umsjén pessara
nemenda.

Verkefnastjoi ber abyrgd a ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkveemd og innan
bess fjarhags- og timaramma sem hefur verid azetladur og sampykktur. Hann skal vinna verk
sin af trimennsku og i gédu samstarfi vid stjornendur og samstarfsfélk. Hann skal sja um ad
verkefnin séu vel ad hendi leyst og séu i samraemi vid stefnu skélans, geedakerfi hans, 16g og
reglugerdir asamt 68rum reglum og gildum sem skélinn setur sér og starfsménnum sinum.
Verkefnastjéra ber ad leggja kapp a ad 6ll stérf séu unnin af faglegum metnadi og a sem
hagkvaemastan hatt. Honum ber ad studla ad godu samstarfi vid starfsfolk skélans og veita
nemendum, starfsfélki og samstarfsadilum pa pjonustu og adstod sem i starfinu felst.
Verkefnastjéra er skylt ad gaeta pagmaelsku um atridi sem hann feer vitneskju um i starfi sinu.
pPagnarskyldan helst pott 1atid sé af stérfum.

Helstu verkefni
e Umsjén, studningur og adstod fyrir nemendur af erlendum uppruna.
o Tekur patt i mottdku nyrra erlendra nemenda og kynnir fyrir peim skélann og
skolastarfid.
e Er umsjénarkennurum innan handar vardandi astundun og namsframvindu.
e Situr fundi med nemendum, forradamoénnum og adilum innan skélans eftir
poérfum.
e Situr fundi med starfsfolki i stod- og velferdarpjonustu skdélans.
e Studningur og adstod vid kennslu i einstaka aféngum eins og vid a.
o Kynnir félagslif skdlans fyrir nemendum og hvetur pa til patttéku, m.a. med pvi
ad koma a samskiptum milli peirra og nemendafélags.
e Tekur patt i métun a stefnu skélans og verkferlum fyrir nemendur af erlendum
uppruna.
o Veitir radgjof og studning til stodpjonustu, stjérnenda og kennara.
e Eri samskiptum vid ytri adila sem sja um malefni nemenda af erlendum
uppruna, svo sem velferdarpjonustu, adra skoéla, raduneyti og félagasamtok.

Abyrgd
e Skipuleggur métttoku erlendra nemenda og ber abyrgd a pvi ad skélinn hafi
naudsynlegar upplysingar um nemendur vid upphaf skolastarfs.
e Annast kynninar um malefni erlenda nemenda innan skolans og i kynningum
til adila utan skolans.
o Veitir upplysingar um skélastarfid til nemenda og forradamanna.
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o Verkefnastjori ber abyrgd a pvi i samradi vid stjérnendur ad moéta stefnu
skolans fyrir nemendur af erlendum uppruna, ad verkferlar séu skyrir og ad peim
sé fylgt.

o Fylgjast med préun malaflokksins og umraedunni honum tengdum.

o Ber abyrgd a pvi ad vinna eftir gildum og einkunnarordéum skolans.

e Gaetir pagmeelsku vardandi malefni nemenda, starfsmanna og rekstur skélans
og medferd hvers konar upplysinga sem teljast trinadarmal og brynir fyrir
samstarfsfolki ad gera slikt hid sama.

o Verkefnastjori skal studla ad gédri imynd VMA og koma fram med hagsmuni
nemenda, skélans og vinnustadar ad leidarljosi.

o Ber abyrgd a ad uppfeera eigin ferilskra med pvi ad afhenda videigandi gogn til
rekstar- og fjarmalastjéra sem skrair moéttekin gogn.

e Ber abyrgd & ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og
innan settra timamarka pannig ad skélinn geti hverju sinni veitt sem besta
pjénustu.

Menntun, reynsla og haefni

Verkefnastjéri skal hafa haskdlamenntun sem nytist i starfi og aeskilegt ad hafi
kennsluréttindi. Vidkomandi parf ad hafa goda faerni i islensku og ensku baedi i reedu og riti.
Onnur tungumalakunnatta er kostur. Gerd er krafa um géda almenna télvukunnattu. Starfinu
fylgja samskipti vid nemendur, samstarfsfolk og adila utan skélans. Starfid krefst lipurdar i
mannlegum samskiptum, frumkvaedis og skipulagdra og sjalfstaedra vinnubragda.
Verkefnastjori parf ad geta unnid sjalfstaett og eftir syn, stefnu og markmidum VMA.
Starfsfélk framhaldsskéla skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskéla
nr. 92/2008.

. Haskolamenntun sem nytist i starfi.

o Pekking og reynsla af starfi med einstaklingum af erlendum uppruna.
. Pekking og reynsla af malefnum fléttafolks.

o Onnur tugumalakunnatta er kostur.

. Frumkveedi og metnadur til ad na arangri i starfi.

. Skipulagshaefni, lausnarmidud hugsun, fagleg og sjalfstaed
vinnubrégd.

. Framurskarandi haefni i mannlegum samskiptum og geta til ad vinna i
teymi.

. Polinmaedi og haefni til ad setja sig i spor annarra.

. Reynsla af nami og starfi erlendis er kostur.

Annad

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast dnnur pau storf sem
honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfinu fylgir
stundum erill og oft parf ad bregdast skjétt vid, taka akvardanir og leysa mal innan préngra
timamarka. Starfsmadur a ad pekkja og starfa eftir stefnu skélans og gildandi Idgum og
reglum sem na yfir starf hans og starfssvid. Réttindi og skyldur starfsmanns eru samkvaemt
kjarasamningi.

Starfsmadur Skoélameistari
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