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Dags.: 14.8.2024

Hofundur: Rekstar- og Innkau p

fjarmalastjori .
Sampykkt: Skélameistari VGI‘kI/HGHIltaSk.OllHH
sia 1 af 2 a Akureyri

1 TILGANGUR

Tilgangur pessa verklags er ad 6ll voru- og pjénustukaup Verkmenntaskdlans a Akureyri séu
unnin med sama haetti og undir eftirliti.

2 ABYRGD

Skélameistari er endanlega abyrgur fyrir innkaupum Verkmenntaskolans & Akureyri.
Rekstrar- og fjarmalastjori er byrgur fyrir framkveemd og eftirfylgni innkaupa asamt pvi ad
bera abyrgd a almennum innkaupum & skrifstofuvérum, vidhaldsvorum, hugbanadi fyrir télvur
og kennslub6kum til endursoélu. Rekstrar- og fjarmalastjori veitir eftirfarandi innkaupaadilum
umbod til innkaupa midad vid lausafjarstoou hverju sinni.

e Brautarstjorar hafa umbod og eru abyrgir fyrir kaupum a rekstrarvérum fyrir
vidkomandi brautir innan fjarheimilda brautar. Rekstrarvorur teljast allar vérur sem
notadar eru til daglegrar kennslu, en ekki steerri fjarfestingar.

e Forstddumadur bokasafns hefur umbod til ad kaupa baekur, par med talin
kennslueintok fyrir viokomandi braut/deildir.

e Umsjonarmadur fasteigna hefur umbod og er abyrgur fyrir innkaupum & minnihattar
rekstrarvorum.

e Skolafulltrai 1 hefur umbod og er abyrgur fyrir innkaupum a hreingerninga vérum.

3 FRAMKVZAEMD

3.1 FORSENDUR

Brautarstjorum ber ad kaupa inn fra fyrirteekjum sem eru med gildan rammasamning vid
Rikiskaup. Brautarstjorar mega p6 gera prufuinnkaup hja 6drum birgjum ef gildandi rok eru
fyrir ad sambeerileg vara sé ekki til annarsstadar. Innkaupaadilar eiga ad kaupa voérur sem
flokkast sem vistveenar sé pess nokkur kostur.

Skélinn heldur saman lista og rynir pa birgja sem skipta mali fyrir rekstur skélans og pjonustu
vid vidskiptavini hans. Um er ad raeda pa birgja sem skolinn hefur keypt af 10 sinnum eda
oftar & almanaksari eda ef peir teljast mjog mikilveegir fyrir rekstur skélans. Birgjamatsyfirlit er
tekid saman i lok hverrar annar og rynt og geymt i skjalakerfi skdlans undir geedamal.

Orri, fjarhagskerfi rikisins, heldur utan um bdkhald VMA og pangad eru reikningar sendir til
sampykktar. Pegar reikningur berst rafraent i bokhald Orra fer hann i sampykktarferli og er
sampykktur eda honum hafnad af abyrgdaradila.

Innkaup eiga ad vera innan fjarheimilda hvers skolaars.

Eingdngu peir adilar sem koma fram i pessari verklagsreglu hafa heimild til pess ad gera
innkaup fyrir VMA.
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Innkaup

Verkmenntaskolinn
a Akureyri

ABYRGD

Innkaupaadili

FRAMKVEMD

Innkaupaadili faer
beidni um eda telur
borf fyrir innkaup

Innkaupaadili

innlaup gerd af
fyrirtzeki med gildan
samning vid Rikiskaup

Bokhalds-og
bjénustufulltrii

Reikningur bikadur og
sendur til sambykddar
hja innkaupaadila

Innkaupaadili/
rekstar- og
flarmalastjori/
skolameistari

Bokhalds-og
bjonustufulltrai

Rekstar-og
flarmalastjori

3.2 EFTIRLIT

Innkaupaferli lokid

UPPLYSINGAR

Innlkaupaadilar skulu wersla
wistvaenar vorur s& pad kostur

Innkaupaasili fer yfir a3
reikningur 5& réttur og
sampwykkir eda hafnar

Innlaupaadili fr reikning
leidréttan

Rekstrar- og fjarmalastjori sér til pess ad fundad sé reglulega med peim sem koma ad
innkaupum par sem farid er yfir rammasamninga og verklag vid innkaup.

4 VIDEIGANDI SKRAR

Rammasamningar rikisins - 16g um opinber innkaup nr. 120/2016 sem er adgengilegur &

heimasiou rikiskaupa.
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