Nr.: VKL-206

Utgéafa: 1

Dags.: 12.3.2025 Frammistada og

Hofundur: Geedastjori endurmenntun starfsmanna

Sampykkt: Skélameistari Verkmenntaskolinn
Sida1af3 a Akureyri

1 TILGANGUR

petta vinnuferli tryggir ad skipulegar aodferdir séu notadar vid frammistoou- og
starfsprounarmat starfsmanna. Matid fer fram i starfsmannaviotali en tilgangur pess er ad
tryggja ad krofur og veentingar yfirmanna og starfsmanna séu ljosar og ad samrad sé haft um
umbeetur par sem peirra er porf. | starfsmannasamtolum fer fram umraeda um freedsluporf og
leidir til arbéta. | starfsmannasamtali & starfsmadurinn ad geta reett lidan sina & vinnustad,
frammistéou og 6skir um starfspréun og endurmenntun.

2 ABYRGD

e Skoélameistari og adstodarskélameistari bera abyrgd 4 ad unnid sé samkveemt ferli
um endurmenntun og frammistodu starfsmanna og ad starfsmannavidtal fari avallt fram
med virdingu fyrir pvi géda starfi sem starfsmadurinn pegar gegnir. Starfspréun er a
abyrgd starfsmanns og skoélameistara og er m.a. sinnt med patttoku starfsmanns i
starfsmannasamtdlum og si- og endurmenntun.

e Brautarstjorar/fagstjérar eru abyrgir fyrir faglegri yfirstjérn a sinni braut/i sinu fagi.

e Starfsmenn skulu leitast vid ad laga sig ad peim krofum, sem starfid gerir til peirra, svo
sem vegna teeknilegrar og faglegrar préunar og vera reidubunir ad pjalfa sig til nyrra og
breyttra verkefna. Kennarar bera abyrgd a pvi ad nyta pa tima sem peim eru Gthlutadir
til endurmenntunar samkveemt kjarasamningi.

3 FRAMKVZAEMD

3.1 FRAMMISTODUMAT/STARFSMANNAVIDTAL

Skélameistari, adstodarskélameistari og adrir yfirmenn eftir atvikum boda starfsmenn i
starfsmannavidtal & tveggja ara fresti. Ad 6llu jofnu eru starfsmenn sem einungis eru radnir
timabundid til eins skolaars ekki kalladir i starfsmannavidtal. Starfsmenn eru bodadir i
starfsmannaviotal med viku fyrirvara og fa um leid afrit af samantekt sidasta
starfsmannaviotals. Starfsmannaviotalid skal fara fram & hlutlausum stad par sem tryggt er ad
engin truflun verdi & samtalinu fra umhverfinu. | starfsmannavidtalinu er farid yfir sidasta vidtal
0g metin pau markmid sem sett voru pa. Jafnframt er farid yfir nyjasta kennslu- og afangamat
hja kennara en adrir starfsmenn fara ekki i formlegt frammistédumat. Sé til pjonustukénnun
vidkomandi deildar annarra starfsmanna en kennara er pad reett. | vidtalinu eru sett markmid
fyrir naestu tv0 &r og pau metin i naesta vidtali & eftir. Jafnframt er sett fram
endurmenntunaraaetlun starfsmannsins i vidtalinu og skrad. i vidtalinu fyllir skolameistari eda
adstodarskdlameistari Gt GAT-010 Starfsmannavidtal form.

I ok vidtalsins er metid hvort einhverjar sérteekar adgerdir purfi ad fara i i kjolfar vidtalsins og
koma upplysingum & framfaeri eftir pvi sem vid & til trinadarmanna, fag/brautarstjora eda
naesta yfirmanns.
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Vinnuferlinu vid frammistdédumat/starfsmannavidtal er lyst i adalatrioum i eftirfarandi flaediriti
med skyringum:

ABYRGD FRAMKVEMD UPPLYSINGAR

Gognum stafnad sama ur kennslu-f

Skclameistari - Afangamati, framvinudmati,

Adstodarskola pjonustuktnmnun og sidasta
meistari starfsmannavidtali.
Skolameistari - Vidtala er bodad mes a.m.k viku
Adstodarskola fyrinvara og er videigandi gognum
meistari komid til starfsmanns.
Skola- eda adstodarskolameistari
tekur starfsmann i vidtal og hefur til
Skolameistari - hiidsjénar gogn sem greint er frd hér
Adstodarskala ad ofan. GAT-010 er fylit it med
meistari starfsmanni og eru markmid

starfsmanns akwedin. Hafni

Skalameistari -
Adstodarskola
meistari

3.2 5.2. ENDURMENNTUN

Endurmenntunaraaetlun fyrir starfsmenn skélans i heild er gerd fyrir hvert skolaér og sett inn i
GAT-049. Hver og einn starfsmadur gerir grein fyrir endurmenntun sinni i starfsmannavidtali
pegar pad fer fram. P4 eru jafnframt skrad pau namskeid sem starfsmadur hefur farid a fra
sidasta viotali og gerd grein fyrir hugmyndum ad frekari namskeidum naestu tvd ar. Gégnum
um namskeid sem starfsmadur fer a parf ad skila til rekstar- og fjarmalastjéra og sem setur
pau i skra viokomandi starfsmanns i Gopro.
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4 TILVISANIR i SKJOL

VKL-402 Kennslu- og afangamat
GAT-010 Starfsmannaviétal — form
GAT-049 Endurmenntunaraaetlun (artal/skélaér)

5 VIPEIGANDI SKRAR

Starfsmannaskra hja rekstar og fjarmalastjéra og nyjar i Gopro
Skra um Starfsmannhald a skrifstofu skolameistara.
GAT-049 Endurmenntunaraeetlun (artal/skélaar) hja skdélameistara
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