Nr.: VKL-404

Utgéafa: 2

Dags.: 20.3.2025 Abendingar, kvartanir og

Hofundur: Gaedastjori umbaetur

Sampykkt: Skélameistari Verkmenntaskolinn
Sida 1 af 3 a Akureyri

1 TILGANGUR

petta vinnuferli lysir peim adgerdum sem beitt er vid skodun a hverskyns dbendingum sem
fram kunna ad koma um pjénustu skélans. Undir abendingar falla hverskyns frabrigdi,
kvartanir og tilkynningar af ymsi tagi. Tilgangur ferlisins er ad halda utanum hvernig haegt er
ad bregdast vid abendingum med Urbotum.

Allt petta er gert i peim tilgangi ad fram fari stddugar umbaetur og Urbaetur & allri starfsemi
skolans.

2 AsvrGD

o Skolameistari, i samvinnu vid stjornendur skélans, ber 4byrgd & ad unnid sé ad
stddugum umbotum og Urbétum a allri starfsemi skélans og ad unnid sé eftir
videigandi ferlum.

o Gaedastjori er abyrgur fyrir vinnu vid abendingar og kvartanir auk umbéta i samvinnu
vid geedardd og visar malum afram eftir atvikum til hlutadeigandi adila.

e Rekstrar- og fjarmalastjori ber 4byrgd 4 ad framfylgja peim abendingum og
kvortunum sem koma vegna launa fra starfsfélki og utanadkomandi adilum. Vinnumat
er i Innu og 4bendingar og kvartanir peim tengdum eru vistadar samkveemt malalykli
skjalastyringarkerfi skélans.

e Starfsmenn bera abyrgd & ad vinna samkvaemt videigandi vinnuferlum og
vinnuleidbeiningum.

3 FRAMKVZEMD

3.1 FORSENDUR

Abendingar purfa ad vera skradar adur en haegt er ad rédast i Grbaetur.

Geedardd metur hverju sinni hvernig bregdast skuli vid 4bendingu og sér um upplysingagjof
til peirra sem malid vardar. Adalvettvangur fyrir medhoéndlun hvers kyns abendinga eru
gaedaradsfundir sem haldnir eru reglulega. Vid Urvinnslu slikra mala kunna ad verda til
umbdta- eda Urbotaverkefni.

Flaediritio hér ad nedan lysir pvi hvernig abending er medhéndlud innan skbélans
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Nr.: VKL-404

Utgéafa: 2

Dags.: 20.3.2025 Abendingar, kvartanir og

Hofundur: Geedastjori umbeaetur

Sampykkt: Skélameistari Verkmenntaskolinn
Sida 2 af 3 a Akureyri

ABYRGD FRAMKV/ZE MD UPPLYSINGAR

Abending er alltaf formleg p.e.
skrad og tilkynnt med
formlegum heetti. Mal er snerta
Abending starfsfolk koma almennt ekki til
gaedarads enn eru medhondlud
hja skélameisturum

Abending skrad &

Vidtakandi mals GAT-006

) Mali visad til
P hlutadeiganda

Gae0arad rynir
erindid og metur .
hvort pad sé tilefni adila
til adgerda

Gaedastjori

3.2 SKRANING

Oll frabrigdi, abendingar, umbaetur eda kvartanir, utan peirra sem fram koma i framvindumati,
afangaskyrslum og kennslukénnunum, skulu skrédar & GAT-006 Frébrigdi, abendingar,
kvartanir og umbeetur og komid til geedastjéra, 6had fundatima geedarads.

Geedastjori tekur saman yfirlit yfir nidurstodur sem koma fram i framvindumati og
afangaskyrslum a eydublad GAT-018 Frabrigdi — framvindumat eda afangaskyrsla (6nn artal).
A pvi yfirliti skal einnig koma fram hveneer fjallad var um malid & gaedaradsfundi og drvinnsliu
pess.

Tilkynningar um 6hopp fara til 6ryggisnefndar, i gegnum slysa skraningu & heimasidu, sem
fiallar um malid og gripa til Urb6ta pegar pess parf. Umfjdllun um 6hopp er ad finna i
fundargeroum 6ryggisnefndar.
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Nr.: VKL-404

Utgéafa: 2

Dags.: 20.3.2025 Abendingar, kvartanir og

Hofundur: Gaedastjori umbaetur

Sampykkt: Skélameistari Verkmenntaskolinn
Sida 3 af 3 a Akureyri

3.3 SAMANTEKT OG GREINING

Gaedastjori tekur saman skra um fjolda og edli peirra frAbrigda sem koma upp a énninni.
Pessi samantekt kemur fram i ryni stjérnenda, sem fer fram i lok hverrar annar.

4 TILVISANIR i SKIOL

VKL-102 Vinnureglur geedarads

VKL-212 Styrt vidhald & teekjum og bunadi

VKL-214 Innkaup

VKL-401 Ryni stjornenda

GAT-006 Abendingar, kvartanir, umbaetur og forvarnir
GAT-018 Frabrigdi — framvindumat og afangaskyrslur
GAT-069 Verkefnalisti stjornenda

5 VIDPEIGANDI SKRAR

Videigandi skrér eru geymdar i rafreenu skjalakerfi skolans skv. malalykli.
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