
Leiðbeiningar
Skráning veikinda og forfalla nemenda í innu

Nota þarf rafræn skilríki til að skrá sig inn á innu.

Nemendur yfir 18.ára geta skráð sig sjálfir enn skráðir aðstendendur nemenda yngri enn 18.ára þurfa að skrá fyrir þá

Ekki er þörf á að hringja í skólann til að tilkynna forföll, og ekki er þörf á að skila læknisvottorði ef tilkynnt er um 
forföll í gegnum innu.

Leiðbeiningar - Hvernig veikindatilkynning er skráð
Þegar búið er að skrá sig inn á innu er valið skrá veikindi

Veikindatilkynning er skráð með því að haka við daginn sem við á,1.
einnig er hægt að setja inn athugasemd. Veikindatilkynning er send inn og 
þá kemur upp tilkynning ef skráning tókst. Eingöngu er hægt að skrá
veikindi samdægurs eða einn dag fram í tímann.

Skráning veikinda

2. Starfsmaður skólans þarf að samþykkja veikindaskráningu í gegnum Innu til þess að það færist
inn í viðveruskráningu 
nemandans. Þegar veikindaskráning er á staðfest þá sendist póstur á þann sem átti færsluna. 

3. Þegar veikindatilkynning er samþykkt þá skráist það í viðveruskráningu nemandans með
stafakóða V.



Sækja um leyfi

Ósk um leyfi er skráð með því að haka við tímana sem leyfið á við1.
.  Eingöngu er hægt að óska eftir leyf samdægurs og daginn eftir. 
   Mikilvægt er að skrá ástæðu leyfisins

2. Starfsmaður skólans þarf að samþykkja ósk um leyfi í gegnum Innu til þess að það færist inn í viðveruskráningu 
nemandans. Þegar búið er að staðfesta þá sendist póstur á þann sem átti færsluna. 

3. Þegar ósk um leyfi er samþykkt þá skráist það í viðveruskráningu nemandans með stafakóða Y.

Hægt er að skrá fyrir eldri enn 18 ára
Ef nemandi gefur forráðamönnum aðgang að Innu eftir að 18 ára aldri er náð, hefur forráðamaður áframhaldandi heimild til að skrá veikindi í Innu


